POCCUMCKAS ®EJEPALINAI
UPKYTCKAS OBJIACTD
BPATCKHI PAMOH
MYHULUIIAJIBHOE OBPABOBAHUE
BUXOPEBCKOE 'OPO/ICKOE ITOCEJIEHUE

A/IMUHUCTPALIUA

ITOCTAHOBJJIEHHUE

or 15.11.2012 r. Ne 168

OO0 yTBep:KIeHUH A/IMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa
NpeaocTABJIEeHUS MyYHUIMNIAJIbHON yCIyrH
«IIpexocraBiieHne rpazkIaHaAM KIJIbIX NIOMeENIeHUil B
MYHUIMTAJBHBIX 001IeKUTHSIX ropoaa BuxopeBka»

B cootBeTcTBUM ¢ DeaepanbubiM 3aKk0HOM OT 06.10.2003 roga Ne 131 - @3
«O0 0o0mMX MPUHIMIAX OPTaHU3alMK MECTHOTO caMoympaBieHus B Poccuiickoit
deneparuny», denepanpbubiM 3akoHoM oT 27.07.2010 roma Ne 210 — ®3 «O6
OpraHu3allid NPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIyI»,
KvimmaeiM konekcoMm Poccuiickont @enepanuu ot 29.12.2004 roma, craTeimu
7, 32 YcraBa BuxopeBCKOro MyHHUITUIIAILHOTO 00pa3oBaHus,

[TOCTAHOBHIJIA:

l. YT1BEpAUTH IIpUIaracMbli aAMUHHACTPATUBHBIN perinaMeHT
IIPEAOCTaBIEHNs MyHMIMNAIBHON yciyru «lIpemocraBiieHne rpaxiaaHaM >KUJIBIX
NOMEIIEHUI B MyHUIIMIIAIBHBIX OOLIEXKUTUAX Topoaa BuxopeBkay.

2. Hacrosiiiee nocTaHOBJIEHUE MOMJICKUT OUIUATBHOMY OIyOJIUKOBAHUIO
Y Pa3MELICHUIO caiTe BUXOPEBCKOro TOPOJACKOTO IMOCEIECHUS.

3. KOHTpOJIb 332 MCHOJHEHWEM HACTOSILEr0 IMOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHUTH HA
IIEPBOr0  3aMECTUTENd IVIaBbl AJAMMHUCTpauuMu BHUXOpPEBCKOTO TOpPOACKOIO
nocenenuss [.K. Ilynsesa.

['maBa amMuHHUCTpaLK
BuxopeBckoro ropoAckoro rnoceyieHus T.W. JIlununa

YTBepxkacH:



MMOCTaHOBJICHUEM TJ1aBbl aIMUHUCTPALIH
BuxopeBckoro roposckoro mocenxeHus
T.N. JIuntmHO#M

12.11.2012 1. N 168

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
O MPEJOCTABJEHUIO AIIMUHUCTPAIIMENA BUXOPEBCKOI'O
T'OPOJICKOI'O NOCEJIEHUS MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYTU
"IIPEJJOCTABJIEHUE I'PA’KIAHAM KWJIBIX IOMEIIEHAH B
MYHUIUITAJIBHBIX OBHIEXKUTUAX 'OPOJA BUXOPEBKA"

1. O01mme moJ1oKeHus

1.1.  AAQMHHHCTpaTHBHBIA perjaMeHT MPEJOCTaBICHUS MYHMLUMIIAIBHOM  YCIYIH
"[IpenocraBiienue rpakJaHaM >KUJIBIX TOMEIIEHUH B MYHUIUIAJIBHBIX OOIIECKHUTHIX TOpoja
Buxopeska" (nasiee - aAMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT) pa3padoTaH B IEJIX:

1) moBbllIEHHMsS] KadyecTBa W JOCTYIHOCTH MPEAOCTaBICHHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH
[IpenocraBnenue rpaxaaHaM >KUAJBIX TOMEIICHUM B MYHUIMMNAIBHBIX OOIIEKUTHUAX TOpOJa
BuxopeBka ";

2) ONTHMM3AIMU W pPErjaMEeHTAIllMd COCTaBa, MOCIEAOBATEIBHOCTH, CPOKOB M TOPAIKA
BBITMIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP U aAMUHUCTPATUBHBIX IEHCTBUMN, OCYILIECTBISEMBIX
B X0/]I€ MPEAO0CTABIICHUS] MYHULIUTTAIbHON yCITYTH;

3) ycTaHOBJIEHHsSI CTaHJAPTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHOMN yCciayru, GopM KOHTPOJIS 3a
WCIIOJITHEHUEM aJIMUHHCTPATUBHOTO pEriiaMeHTa, a TaKXke J0cyneOHoro (BHeCyneOHOro)
nopsiika 00KajJoBaHUS peUICHUH M AeicTBuil (0e3neicTBUS) aAMMHHUCTpAlM BUXOpeBCKOTro
TOPOACKOTO TOCENEHHUs, JOHKHOCTHBIX JIUI (Jlajee - JOHKHOCTHBIE JIMIA) U MYHULIUITATbHBIX
CIIy)KallluX aJIMUHUCTPalUu BUXOPEBCKOro ropoacKkoro moceineHus (Jaigee - MyHULUIATIbHBIC
CITy>Kalue), OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAO0CTABICHUE MYHUILIUITAIbHON YCITYTH;

4) noBblieHUss UHHOPMUPOBAHHOCTH TPaXkJaH, MPOXKUBAIOIIUX HA TEPPUTOPUH TOpoja
Buxopeska o mopsiike u mporiecce mpeaoCTaBIeHUs] MyHUIIUTTATbHON YCITyTH;

5) noBbimeHust 3HPEKTUBHOCTH B3aUMOJEUCTBUS JTOJDKHOCTHBIX JIUI[ U MYHUIIUTIAIbHBIX
CITYXalluX C 3asSBUTEIISIMU B XOJI€ MPEIOCTABICHUS JAHHOM MYHUIIUTIAILHON YCITyTH;

6) moBbImeHusT 3()PEKTUBHOCTH MEKBEJOMCTBEHHOTO B3aUMOJICHCTBUSL aIMUHUCTPALIUU
BuxopeBckoro ropofcKoro moceyleHusi ¢ OpraHU3alMsIMHU, YYaCTBYIOIIUMHU B MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUIIAJIBHOMN YCIYTH, B X0J1€ PEAOCTABIECHUS JAaHHON MYHUIIMTIAIBHOU YCIIYTH.

1.2 AAMUHHCTpaTUBHBIN perjiaMeHT pa3padoTaH B COOTBETCTBHH C:

- Koncturyuueit Poccuniickoit @enepanuu;

- Kunumaeim konekcoM Poccuniickoit denepanmy;

- I'paxxnanckum koaexkcoM Pocculickoit @enepanuu;

- ®enepanpubiM 3akoHOM Poccuiickort @enepamuu ot 06.10.2003 N 131-d3 "O6 olmux
MPUHIMIIAX OpraHU3alld MECTHOTO caMoympaBiieHus B Poccuiickoit @enepanun’;

- @enepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit ®enepauuu ot 27.07.2010 N 210-®3 "O6
OpraHu3aIy NPeI0CTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIbHBIX yCIyT";

2. CTanaapr npeaocTaBjaeHUs MyHUIIUNIAJBHOH YCIyTH
2.1. HammenoBanue wmyHumunainbHoW yciyru: "llpenocraBieHue TpaxkgaHaM KHIBIX
MOMEIIEHUH B MyHULIMNIAIbHBIX OOIIEXKUTHSAX Topoaa Buxopeskay.
2.2. Kareropus 3asBUTEIEH.
3asgBUTENSAMHU JTaHHOW MYHHIIMIIATBHOM yCIyrH MOTYT OBITh IpakJaHe, MPOKUBAIOIINE Ha
TeppuTOpuu BUXOpPEBCKOro ropoJICKOro nocejaeHus, He o0ecreuyeHHbIe KUIBIMU TOMEIICHUSIMH,
HaXOJAUIMMHUCS HA TEpPpUTOPHUM BHXOpPEBCKOro TrOpPOJCKOro  MOCENeHus, Jubo ux
YIIOJTHOMOYEHHBIH MPEeACTaBUTEND (Jlajiee - 3aBUTENb).
2.3. MyHununanbHas yciayra INpeJoCTaBiIseTcs aAMMHHMCTpanueil BuxopeBckoro
TOPOJICKOTO OCETICHHUS.



HcnonauTeneM MyHULIUTATIBHON YCIIYTH SIBJSIETCS OTACI KUIUIIHO-KOMMYHAJIBHOT'O XO351CTBa,
ApXUTEKTYPhl U CTPOUTEIHCTBA aAMUHHUCTpAIMK BUXOpEBCKOro ropoACcKoro noceneHus (gauee -
ornen KKXAuC): Mecronaxoxnaenue oraena OXKXAuC: 665770, HMpkyrckas ob6nacts,
Bbparckwuii paiioH, ropon BuxopeBka, ynuma /[3epxkunckoro, 105, kabuner 12a.

Tenedon ans cipasok: 40 07 77.

Caiit agmuHMCTpanuu BuxopeBckoro ropoackoro noceneHus: adm - vimo @mail.ru

I'padux padots! otaena OKKXAuC :

Heub Hepgenun Bpewms npuema

[TonenenbHUK [Ipuem rpaxaaH c 10.00 10 17.00,
00exn ¢ 13.00 mo 14.00

Bropuux [Ipuem rpaxaaH c 10.00 10 17.00,
00exn ¢ 13.00 mo 14.00

Cpena [Tpuem rpakJaH c 10.00 110 17.00,
00exn ¢ 13.00 mo 14.00

Yerepr paboTa ¢ ToKyMeHTaMu

[TaTHUIA paboTa ¢ TOKyMEeHTaMu

Cy606oTta BBIXOTHOU

Bockpecenne BBIXOJTHOU

2.4. Pe3ynpTaTOM NpPENOCTABJICHUS MYHMIMIIAJBHOW YCIYTH SBISETCS NPEJOCTaBICHHE
1100 OTKa3 B MPEAOCTABICHUH IPa)KIaHaM JKHIIBIX TOMEIICHUH B MYHUIIMITAIHLHOM OOIIEKHUTHH.
ITpouenypa mpenocraBieHUs MyHULMINAIbHONW YCIIYTH 3aBEPIIACTCS IOJYYEHUEM 3asBUTEIEM
OJIHOTO M3 CIIEIYIOLUUX JTOKYMEHTOB:

- NUCbMEHHOE YBEJIOMJIEHHE O NPHUHATUU (00 OTKa3e B NMPUHATUM) TPaKIaH Ha ydyeT B
KaueCTBE HYXK/IAIOLIUXCS B )KUJIBbIX IOMEIICHUSIX B MyHULIUIIAIbHBIX OOILEKUTHIX;

- pacnopsbKeHMsI IJ1aBbl aIMHHHCTpAalUMd BHUXOpPEBCKOr0 TIOpPOACKOrO IOCENIEHUs O
IIPEIOCTABIICHUH JKUJIOTO ITOMEIIEHUS B OOLIEKUTHH;

2.5. Cpok npegocTaBiIeHNs] MyHUIIMNAIBHOM YCIYTH HE JOJIKEH MpeBbimarh 30 qHel co 1HA
IpUeMa 3asiBIICHUS U HEOOXOAUMBIX IOKYMEHTOB I'pak/laHUHA.

B cinyyasx, nperyCMOTPEHHBIX 3aKOHOHATeNnbCTBOM Poccuiickon denepanuu, Ccpok
paccMoTpeHHsl oOpallleHusi TpaXKAaHWHA MOXET ObITh NPOAJIEH PYKOBOAMUTENIEM OpraHa
MECTHOT'0 caMOyIpaBJieHUs ropoga BuxopeBka, T0JKHOCTHBIM JHMIIOM JMO0 YIOTHOMOUYEHHBIM
Ha TO JIULIOM, HO He Oosiee yeM Ha 30 1HeH, yBeJOMMB O MPOAJIEHUU CPOKA €r0 pacCMOTPEHUS
rpaXkJJaHMHA, HAIIPaBUBILEro OOpalleHue.

VYBenoMiieHHEe O MPEeIOCTaBICHUU >KUJIOTO MOMEIIEHUS B OOIIEKUTHM BBIIAETCS WU
HalpaBJIseTCs TpaKIaHUHY, [TOJIaBIIEMY 3asBJI€HUE, HE MTO3HEE YeM Yepe3 TpH pabouux JHS CO
JTHS| IPUHATHUS PELEHUS O IPEIOCTABIEHUH JKUIIOTO MOMEIIEHUSI.

2.6. IlepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISl IPEJOCTABICHUS] MYHULIUIIAIBHON yCIyTH

1) 3asiBieHHE O MPEAOCTABICHUM KUJIBIX MOMEUIEHUI B 00mexuTHH. biank 3asBieHus o
IIPEIOCTABJIEHUM MYHHULMIAIBHOW YCIYI'M TPUBENEH B MPWIOKEHHMH | K HACTOSIIEMY
aJIMHUHHCTPATUBHOMY pErJIaMEHTY;

2) KoMK JOKYMEHTOB, yJIOCTOBEPSIOIIMX JIMYHOCTD 3asBUTEIISI 1 YIEHOB €r0 CEMbU;

3) KOIMU JOKYMEHTOB, MOJATBEP)KIAIOIIMX MPHHAIICKHOCTh 3asBUTEIS U WIEHOB €ro
ceMbH K rpaxaaHcTBy Poccuiickoil denepanuu u (Win) rocyaapcrsa, ¢ KOTopelM Poccuiickoin
denepanmeit 3aKI0YEH MEXIYHAPOIAHBIN TI0IOBOP, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIM IPETYCMOTPEHO
IIPEIOCTABIIEHUE JKUJIBIX IIOMELIEHHUH 10 I0TOBOpaM Haiima,

4) KomMM JOKYMEHTOB, IOATBEPXKJAIOIIMX IPABOBbIE OCHOBAHUS OTHECEHMs JIMIL,
IIPOKHUBAIOLIMX COBMECTHO C 3asBUTENIEM IO MECTY IOCTOSHHOI'O JKUTENBCTBA, K WIEHAM €ro
CEMbH;

5) cripaBKa O COCTaBe CeMbH U 3aHUMAEMOM KHJION TUIOIIAIN;

6) KOIKUU JJOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX TPABOBbIE OCHOBAHUS BIIAJICHUS U MOJIb30BaHU
3asBUTEJIEM M YWIEHAMH €r0 CEMbU KHJIIBIM TIOMEIIeHUEeM (KUIIBIMHU TOMELICHUSMH );

7) cupaBka ¢ MecTa paboThI O JOX0J1aX, 3aBepEeHHasl B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOM MOPSIKE;


mailto:vihorevka@mail.ru

8) KOmUU JTOKYMEHTOB, TMOJTBEPKAAIOMIMX WHBAIUAHOCTH 3asBUTENS (B Cily4ae, €Ciu
uMeeTcs);

9) OKYMEHTBHI, BBIJAHHBIE OpraHaMu, OCYIIECTBJSIOIIMMHU  TOCYAapCTBEHHYIO
PErMCTpallMi0 IpaB Ha HEABM)KMMOE MMYIIECTBO M CACJIOK C HUM, U OpraHami,
OCYILIECTBIISIOMUMH TEXHUYECKYI0 MHBEHTAPU3ALIMIO, MOATBEPKIAI0IINE HAT4Kue (OTCYTCTBHUE)
JKUJIBIX TTOMEIIEHU B COOCTBEHHOCTH 3asBUTEJNISI U YWICHOB €r0 CEMbH;

10) nokymeHTbI, oATBEpXkKAatoNIe (HaKT MMYIIECTBEHHBIX HOTEPh BCIEIACTBHE TOXapa,
CTUXUUHOTO O€ICTBHS, aBapHH H3-3a HEUCIpaBHOCTEH 0OOpynoBaHMs U (WJIM) HWHKEHEPHBIX
CHCTEM KHUJIOTO MOMEIIEHNUS;

11) 3axiroueHrne O MPU3HAHUM KUJIOTO IOMEIIEHUS MPUTOAHBIM (HEMPUTOIHBIM) IS
MIOCTOSIHHOTO ~ NPOKMBAHHUS, BBIIAHHOE MEXBEIOMCTBEHHOW KOMHUCCHEH, CO3JIaHHOW B
COOTBeTCTBUU ¢ mocTtaHoBieHueM [IpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepanuu ot 28.01.2006 N 47
"OO0 yTBEpXICHUU TMOJOKEHUS O MPU3HAHUM TOMEIICHHUS >XUJIBIM IOMEIICHUEM, KXHUJIOTO
MIOMEIICHUS] HENPUTOJHBIM JUIsl IPOKUBAHUS W MHOTOKBAapTUPHOTO J0Ma aBapUHHBIM U
MO/JIEXKAIIUM CHOCY WJIM PEKOHCTPYKIIUU'.

B cayuae HempencraBiieHHs 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B HOJAINYHKTE 9
HACTOSIIETO IYHKTa, aJMHHHUCTpanus BHXOPEBCKOro TrOpOJCKOro TOCENEeHHUS B paMKax
MEXBEIOMCTBEHHOTO WH(GOPMAIIMOHHOTO B3aWMOJICHCTBUS 3alpallluBaeT JaHHbIE JTOKYMEHTHI
(cBeneHuUsl U3 HUX) B OpraHax HUCIOJIHUTENbHOM Biactu Poccuiickoit @enepanuu u Mpkyrckoit
o0racTu, a TaKXe B MOABEIOMCTBEHHBIX JIaHHBIM OpraHaM OpraHu3alusiX. .

2.7. OcHOBaHHUsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUU TPaXKJAaHaM KUJIBIX MMOMENICHUH B OOLICKUTHI
SABJISIOTCA:

1) wHempencraBieHHE WM TIPEACTABICHWE HE B TIOJHOM 00beMe JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUM C I[IE€PEYHEM, YKa3aHHbIM B MYHKTE 2.6. HACTOSALIETO0 aJIMUHUCTPATUBHOIO
periameHTa;

2.8. OcHOBaHUs OTKa3a B IPEIOCTAaBICHUN MYHUIIUIIATBHOU YCIyTH

OcHoBaHUSMHM JIJIs1 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATHLHON YCITYTH SIBIISIFOTCS:

1) nogaua 3asiBIeHUs U JOKYMEHTOB HEYIIOJTHOMOYEHHBIM JTUIOM;

2) momada 3asBICHUS W JIOKYMEHTOB JIMIIOM, HE€ SBISIOMIUMCS IOJTy4YaTeaemM
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH B COOTBETCTBUU C HACTOSIIIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM;

3) mpejacTaBiieHHE 3asSBIEHUS W JIOKYMEHTOB, KOTOpPHIE HE COOTBETCTBYIOT TPeOOBaHUSIM
3aKOHOJATENHCTBA M TPEOOBAHUSM HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

[To ocHOBaHUSIM, W3JIOKEHHBIM B HACTOSIIEM IYHKTE, 3aSBUTEIII0 MOXKET ObITh OTKa3aHO B
npueMe JOKYMEHTOB B LIEJSX MPEAOCTABICHUS MyHULMIAIBHON yCIyrd. B ciydae BBIABICHHS
U3JIO)KEHHBIX C HACTOSIIEM IyHKTE OCHOBAHHWI 3asBJICHHE BO3BPAIIACTCS IOAABIIEMY €ro
TPAKJIAHUHY C Pa3bsICHEHUSAMH O HEBO3MOXXHOCTH MPEIOCTABICHUS MyHUIIUNIATbHON YCIYTH.

2.9. MyHunumnanpHas yciayra Mo TpPeIOCTaBICHUIO TpakKJIaHaM KWIBIX TOMEIICHUH B
MYHHIIUTIATBHBIX OOIIEKUTHUSIX, OKA3bIBAETCS OECIUIaTHO.

Cpox oxuJaHusl 3asBUTENS B O4YepeAM NpU TMoJade 3ampoca O MPeIOCTaBICHUU
MYHUIUIIAJBHON YCIYIM W TpPU TMOJYYEHUU pe3yJibTaTa MNPeJOCTaBICHUS MYHUILIMNAIbHON
YCIIyTH HE JI0JKEH NpeBbIaTh 30 MUHYT.

[Tomemnienne, B KOTOPOM OCYIIECTBISETCS TpHeM oOpallieHuid OT 3asBHUTENEH, TOHKHO
o0ecreunBaTh:

- KoM(pOPTHOE pacroynoxeHue 3asBurens u cnenuanuct otaena KKXAuC;

- BO3MOXXHOCTh U YI00CTBO OPOPMIICHUS 3asIBUTEIIEM TUCEMEHHOTO 00paIleHNs;

- BO3MO>XHOCTb KOTIMPOBAHUSI IOKYMEHTOB;

- J0CTYyH K HOPMAaTHBHBIM TMPABOBBIM aKTaM, PETYJIHPYIOIIUM MPETOCTABICHUE
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

- HAJIMYME TMChMEHHBIX MPUHAIISKHOCTEH 1 Oymaru popmata A4.

Mecta mnpenocTaBieHUS MYHHIMIIATBHOM  YCIYTH  JIOJDKHBI  OBITH  00OPYIOBaHBI
KOMITHIOTEPOM, TeIe(OHHOU CBA3BI0, MHOKHTEIILHONW TEXHUKOM.

2.10. OcHOBHBIE TpeOOBaHMS, TIPEABIBISIEMBbIE K JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBY MPEAOCTABICHHUS
MYHULIMTIAJTIbHON YCIYTH:



1) nonHOTa HHGOPMHUPOBAHUS 3asBUTEINEH O X0J1€ pACCMOTPEHHsI 0OpaIleHHS;

2) cTporoe co0uIoIeHre CPOKOB IPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIATbHON YCIYTH;

3) mpodeccuoHanmpHas ~ NOATOTOBKA  COTPYJHHKOB  OpraHa,  OCYIIECTBISIOIIETO
MPEIOCTaBIIEHUE MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

4) ymobCcTBO ® JOCTYMHOCTh TOJY4YeHHsS WH(pOpMAamMU 3asBUTEISAMH O TIOPSAKE
MPEIOCTAaBICHUSI MYHULIUTIATbHON YCIYTH;

5) onepaTUBHOCTH BHIHECEHMSI PEIIEHUS B OTHOLIEHUH PacCMAaTPUBAEMOIr0 0OpaIleHHUs.

2.11. Tlopsaok moaydeHus 3asBUTENEM HHGOPMAIIUU O MPEIOCTaBICHUHA MYHHUIUTIATBLHOU
yclyru

Uudopmanus o0  mOpsAaKe — TMONYYEeHHUS  3aABUTENEM  MYHUIUNAIBHONH  yCIyrd
IIPEIOCTABIISAETCA:

- HenocpeAacTBeHHO B oTaeie KKXAuC;

- C HICTIOJI30BaHUEM CPEJICTB TesIe(hOHHOM CBA3H;

- MyOJUKAalUK B CPEJICTBAX MAacCOBOW MH(OPMALIUU.

[Tpu oTBeTax Ha TeneOHHBIC 3BOHKU U ycTHBIE oOpameHus crenuanuct otaena XXKXAuC,
YYacTBYIOIIME B TMPEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIYTH, TMOAPOOHO U B BEXKIMBOU
(koppekTHOM) GpopMe HHPOPMUPYIOT OOPATHBILUXCS IO HHTEPECYIOIINM HX BOIIPOCAM.

3. AIMUHHUCTPATHUBHbIE MPOLEAYPbI

3.1. OnucaHue mNOCIENOBATEILHOCTH JEWCTBUM MpPU MPEAOCTABICHUM MYHUIUIIAIbHOU
YCIIYTH
[IpenocraBienne MyHUIIUMIIATBHON YCIYTH BKIIIOUAET B c€0s MOCIEI0BATENIbHOCTD CIEIYIOIINX
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYD:

- IPUEM U PETUCTPALIMSI JOKYMEHTOB Ha OKa3aHHE MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH;

- pacCMOTpPEHHE TOKYMEHTOB CIIEIUATIMCTAMHU KUIUIITHOTO OT/EINA;

- MPOBEJICHNE TTPOBEPKU MPEICTABIICHHBIX 3asBUTEIIEM CBEIICHUI;

- TPUHATHE PEIICHUS O TMPEAOCTaBICHHH JUOO0 00 OTKae B TPEJOCTaBICHHUH
MYHUIIUTIAJILHON YCIYTH;

- YBEIOMJICHHE TpaXJaHUHA O TMPEJOCTABICHUH JUOO0 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH
MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH.

3.2. Ilpuem u peructpaius JOKyMEHTOB Ha OKa3aHUE MYHHUIIUTIATHHOU YCIYTH
OcHoBaHuMeM /i1 Hayaja TMPEJOCTABICHHUS aJMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYpbl SIBISETCS
oOpamienue 3assurenss B ornaen KKXAuC ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB JIMYHO JMOO IyTeM
HaIpaBlIeHUsI HEOOXOANUMBIX IOKYMEHTOB TIO MOYTE.

Crneunamucr otnena OXKXAuC mnposepsieT NOJHOTY, MPaBWIBHOCTH OGOPMIIEHUS H
3aBEpEeHUs MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB. [IpHu ycnoBuuM npegocTaBieHHs TPaXaaHUHOM BCETrO
MakeTa JOKYMEHTOB CHEIMAIUCT OTJAeNla HampaBiseT TpaxkJAaHMHA K  CHEIHUAIHUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a PErMCTPALMIO0 BXOJAIIEH U HUCXOASIIEH TOKYMEHTAalWHU aJIMUHHUCTpPALUU
BuxopeBckoro roposicKOro TOCENeHHUs, s JaTbHEHIIeH perucTpanuu 3asBiICHUS W BCEX
HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB.

3.3. PaccmoTpenune nokyMeHToB crierranuctom otaena JXKKXAuC
OcHoBaHueM ISl Hauajaa aMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SABIISIETCS MOCTYIUICHUE 3asBJICHUS C
nakeToM JokyMeHTOB B oTAen KKXAuC.

Cneunamuct otaena JKKXAuC onpezaenser HaTMuue Wi OTCYTCTBUE Y 3asiBUTENS IIpaBa HA
MOJIydYeHUE MYHUIIMIIATLHON YCIYTH W TPH  HEOOXOJUMOCTH OCYIIECTBIISIET TIPOBEPKY
MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

OtBercTBeHubli  ucnonaurens B oTaeiae JKKXAuC obecneunBaeT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHUE OOpalleHui, B ciiydae HEOOXOTUMOCTHU - C
Y49acTHEM 3asBUTEIIA.

OOpaitienrie He MOXET OBITh OCTaBJICHO 0€3 pPacCMOTPEHUsT WU PACCMOTPEHO C
HapyIlIeHHeM CpoKa MO TPUYHHE MPOJOHKUTEIBHOTO OTCYTCTBHS (OTHMYCK, KOMaHIMPOBKA,
0oJe3Hb W TaK Jajee) WIM YBOJbHEHHS] WCIONHUTENsA. B yKa3aHHBIX Cllydasx HCIIOJHUTENb
00s13aH TIepeaTh BCE HMMEIONIMECS y HETO Ha HCIOJHEHWH OOpalieHusi Ha PacCMOTPEHHUE



IPYroMy COTPYAHUKY, KOTOPBIH COIJIAaCHO paclpeseieHnui0 O00s3aHHOCTEH  3aMelaer
UCTIOJIHUTEJIS BO BPEMsI €0 OTCYTCTBHSL.

3.4. IIpoBeneHne MPOBEPOK MPEICTABICHHBIX 3asBUTEJIEM CBEICHUIM

OcHoBaHMeM JUIsl Hayaja aJMHHHUCTPATUBHOM IPOLEAYphl SIBIAETCS MPEICTaBICHUE
3asIBUTEJIEM JIOKYMEHTOB, TPEOYIOIKX MPOBEPKH MOJIHOTHI U JTOCTOBEPHOCTH YKa3aHHBIX B HHUX
CBEIICHU.

ITpoBepka cBeeHUI MOKET MPOBOAUTHCS IIyTEM HANpaBICHHs NMHCbMEHHOIO 3alpoca Ha
npeanpusTie (B OpraHU3alfio) O MpeiCTaBIeHNH He0OX0IMMON HH(pOpMaLUU ¢ 00s13aTeIbHBIM
YKa3aHHUEM:

- LIeJIX 3aI1poca;

- JAaHHBIX O (PU3UYECKOM JIUIIE, B OTHOIICHUN KOTOPOTO JENIAETCs 3aIpoc;

- IEPEYHsI 3aMpalluBaeMbIX JOKYMEHTOB UM CBEICHUN;

- CpOKa IpeACTaBIEHUS 3allpallliBaeMbIX JOKYMEHTOB (14 qHeil).

3.5. Ilpusstne pewmeHus O MPeJoCTaBIeHUH JHOO 00 OTKaze B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTNIAJbHOW YCIYTH.

JUis npuHATHS peleHus aMUHUCTpalueil BUXopeBCcKOro ropoickoro noceyieHus 3asBiieHue ¢
JIOKYMEHTaMU, BBIHOCUTCSI Ha 00CyXJIeHHue OOLIECTBEHHOW KOMUCCUU T10 KWJIMIIHBIM BOIIPOCaM
(manee - komuccHs);
Kommcenss mo pesynbratam OOCYKICHHS BBIHECEHHBIX Ha PACCMOTPEHHE JIOKYMEHTOB
pPEKOMEH/yeT aJMUHHUCTpalud BHXOpPEBCKOro ropojACKOro IMOCEIeHUs MPUHATh pPELICHHE O
OPUHIATUM Ha ydeT (00 OTKa3e B NPUHATHM) HAa y4eT B KaueCTBE HYXAAIOIIMUXCSH B JKUIBIX
IOMEIICHUAX B MYHUIUNAIbHBIX OOILEKUTUAX; MPEAOCTABICHUM JKWJIOTO IIOMEIIEHUs B
MYHULIUINIAJIbHOM OOILIEKUTHH.
[TpunsTOE perieHne ¢ ero 000CHOBaHUEM 3alKUChIBAETCS B IPOTOKOJ 3aceaHNsl KOMHCCUY;
Ha ocHoBaHuu pemeHnst KOMUCCHH OQOPMIISETCS:
® [I0CTaHOBJIEHUE IJIaBbl BUXOPEBCKOr0 ropoJCKOro MOCENEHUsI O NPUHATHU I'pakJaH Ha
y4eT B KaUeCTBE HYXJAIOLIUXCS B )KUIIOM MOMEIEHUH B MyHUIIUIIAIbHOM OOILEXUTUY;
®  pacnopsbKeHHE TIJ1aBbl BHUXOpPEBCKOro TIOpPOJCKOTIO IOCENIEHUs O MPEeaoCTaBICHUN
KHUJIOTO B MYHUIIUTIAILHOM OOILEKUTHH.

e B CJyyae OTKa3a 3asBUTENIO0 HAlpaBiseTCs] MUCbMEHHOE coolIieHne o0 oTKase.

3.6. O mpUHATOM pElIeHUH TPakJaHUH YyBEJAOMIISETCS B MHCbMEHHON (hopMe HE MO3/Hee
yeM uepe3 3 pabouux JHS CO IHS NPUHATHS TAaKOTO PELISHHUS.

4. Ilopsinok U popMbI KOHTPOJISI 32 MPEeAOCTABJICHHEM MYHHIHIIAJIBHON yCJIYIH
4.1. Texymmuii KOHTPOJb 3a COOIIOJEHHEM IOCIEIOBATEIHPHOCTH JEHCTBUM, OMPEIEICHHBIX
HACTOAILIMM aJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHTOM 110 NPEAOCTABICHUIO MYHULIUIIAIBHON yCIIyTH, U
INPUHITUEM PELIEHUI OTBETCTBEHHBIMHU CHELMATIMCTAMH OCYLIECTBIIIETCS HAa4aJbHUKOM OT/Aela
KKXAuC u 3amecturenem rIi1aBsl BHXOpPEBCKOro TOPOACKOTO IOCENEHHUS, KypUPYIOLIUM
JTAHHYIO OTPacCib.
Texkymmii KOHTpPOJIb OCYyLIECTBISeTCd B (opMe NpOBEPOK COONIOJCHUS U HUCIOJTHEHUS
CHEIMAIUCTAaMH  TOJIO)KEHUN  HACTOSIIEro  AJMUHUCTPAaTUBHOTO  PErJIAMEHTa,  MHBIX
HOPMAaTUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, ONPEIEISIIOIIMX INOPSAAOK BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
IpoLEenyp.
ITo pe3ynbraraM NpOBEPOK NOKHOCTHOE JIMIO, OCYHIECTBIIAIOIIEE TEKYIIMH KOHTPOJb, JAeT
yKa3aHHUd 1O YCTPAHEHHUIO BBISIBICHHBIX OTKJIOHEHUH M HapyIIEHUH M KOHTPOJIUPYET HX
UCIIOJIHEHHE.
Takxke TEKymIMH KOHTPOJb OCYHIECTBIISETCS B IIPOLIECCE COTJIACOBAHMUS M BHU3HPOBAHUS
MOJATOTOBJIEHHBIX OTBETCTBEHHBIM CIIELIMAIUCTOM JOKYMEHTOB B paMKaX IpPeIOCTaBIICHUS
MYHUIIUNIAJIbHOW YCIYTH, COOTBETCTBYIOIIMX IOJIOKEHUSIM HACTOALIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO
periaamMeHTa u AEUCTBYIOLIEMY 3aKOHOAATEIbCTBY.
4.2. KoHTposb 32 MOJIHOTON M Ka4e€CTBOM IMPEAOCTABICHNS MyHUIIUNIAIBHON YCIyTH BKIOYAET B
ce0si TpOBEeIEHUE TMPOBEPOK, BBISBIEHHE W YCTpPaHEHHE HapyIIeHUI MpaB 3asBUTENEH,
paccMOTpeHHEe, NPUHATHE B Npelenax KOMIETEHLMH pPElIeHUH M TOATOTOBKY OTBETOB Ha



oOpainieHre 3asBUTENEH Ha MPEIOCTABICHNE MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH, COJepIKaIlee Kaao0bl Ha
penieHus1, 1eUcTBus (6€3AeCTBHUSA) JOTKHOCTHBIX JIUII.
4.3. OTBETCTBEHHLIN CIIEIUAIINCT HECET OTBETCTBEHHOCTD 34
e TIOJHOTY U I'PaMOTHOCTb ITPOBEJICHHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asiBUTEIICH;
e COOIIOJIEHUE CPOKOB U TOPS/IKA MPUEMa JOKYMEHTOB, MTPABUIBHOCTh BHECEHUS 3aMuCeit
B IOKYMEHTBI U COOTBETCTBYIOIIUE KYpPHAJIBI;
e TOJHOTY MPEJICTABICHHBIX 3aSBUTEIISIMHA JJOKYMEHTOB;
e COOJIOJICHUE CPOKOB, TMOPSJKA MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTH, MOATOTOBKH
OTKa3a B IIPEIOCTABIICHUU MYHUITUTIAIBHON YCIYTH;
e TIOPSAJIOK BBIJAYH JIOKYMEHTOB;
OTBETCTBEHHOCTH CIEIHATUCTA 3aKPEIISETCS €ro JOKHOCTHOW MHCTPYKIIUEH B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUSIMH JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOIATEIHCTRA.

5. Ilopsimok o0:xanoBanus AeiicTBUA (0e31eiCTBUS) M PellleHuil, 0CyIeCTBIsIeMbIX
(NpUHATBIX) B X0/1€ MPEI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJTbHOU YCJIYTH

5.1. O6xxanoBanue AeicTBUs (O€31EHCTBHS) U PELICHH, OCYIIECTBISEMBIX (MPUHATHIX) B XOJI€
MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIBHON YCITYTH, B IOCYI€OHOM MOPSIIKE.
5.1.1. 3agBUTENN UMEIOT MpPaBO Ha OOKaJOBaHWE ACHCTBUN WM OE3ACHCTBHUS JOKHOCTHOTO
muna otaena JKKXAuC npu npeaoctaBieHNd MyHUIMIIAIBHONW YCIyTU B 10CY1€0HOM MOPSIKE.
3asBUTENb MOXET OOpaTUThCA C >KalnoOOW Ha pemieHue wiM JeiictBue (6e3xaeiicTBue),
OCYIIECTBIIsIEMOe (MPUHATOE) HAa OCHOBAaHWUHU HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa
(manee - oOpaieHue), YCTHO WJIM NHCHBbMEHHO K TJilaBe aJMUHUCTpaluud BuxopeBckoro
TOPOACKOTO TIOCEJIEHUS WM WHBIM JIOHKHOCTHBIM JIMIIAM, OCYIIECTBISIOIIMM KOHTPOJIb 3a
MPEIOCTaBIEHUEM MYHULIUIIATbHON yCIYTH.
[Ipuem u paccMoTpeHue OOpallleHuid TpakJaH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C
OenepanbHbM 3aK0HOM OT 2 Mast 2006 r. Ne 59-@3 "O mnopsake paccMOTpeHHs OOpalieHuit
rpaxnaal Poccuiickoit denepanun’.
[Tpuem nucbMeHHBIX oOpalIeHui mporu3BoauTCs exeaHeBHo ¢ 9.00 1o 17.00, mepepbiB Ha 0ben ¢
13.00 go 14.00 (kpome BBIXOJHBIX W Mpa3AHUYHBIX IHEH) B TNPUEMHOW aJIMUHUCTPALUU
BuxopeBcKkoro ropofCKOro rmoceneHus.
Anpec aaMUHHCTpaAMi BUXOpEeBCKOro ropoickoro moceaeHus:
665770, Upkytckas obnactb, bparckuii paiton, ropon Buxopeska, ynuna J[3epxxunckoro, 105.
5.1.2. B nucemMeHHOM OOpalieHnH 3assBUTENIN B 0053aTETLHOM TOPSIJIKE YKa3bIBAIOT:
a) HaMMEHOBaHKE OpraHa, B KOTOPBI HAMpaBIsSeTCs MUCbMEHHOE oOpalieHue, 0o (haMummio,
UMS$I, OTYECTBO COOTBETCTBYIOLIETO JOJKHOCTHOIO JIMIIA, TUOO JAOKHOCTH COOTBETCTBYIOLIETO
TNIa;
0) nmpeameT oOparieHus;
B) (haMuMio, UM, OTUECTBO 3asBUTENS (MO0 (QamMHIINIO0, UMS, OTYECTBO YIOTHOMOYEHHOTO
MIPEACTABUTEINS B ClIydae 0OpalieHus ¢ kaao00i mpeICTaBUTENs);
T') IOYTOBBIN aJpec 3assBUTEIS;
1) KOHTAKTHBII TeIeQOoH 3asBUTENS;
€) JTUYHYIO TIOJIUCH 3asSBUTENS (€r0 YIOJTHOMOYEHHOTO MPECTABUTENS B Cllydae OOpalleHus C
)Karo00# IpeICTaBUTENS) U JaTy.
B cnygae HeoOXomMMOCTH, B TOATBEPKICHHE CBOMX JOBOJOB, 3asBUTEIH MPHJIATAlOT K
MMCbMEHHOMY OOpaIIeHUIO JOKYMEHTBI U MaTepUaIbl U UX KOTIHMH.
[TucemeHnHOE OOpalieHne TOMKHO OBITh HAMMCAHO Pa30OpPUYMBBIM IMOYEPKOM, HE COAECpPKATh
HEIIEH3YPHBIX BBIPAKCHHI.
5.1.3. B cnydasx, eciu B TUChMEHHOM OOpalleHUH HE YyKa3aHbl (aMWIHs 3asBHTES,
HaIpaBUBIIIETO OOpAIEHHE, U TTOYTOBBINA aJpec, M0 KOTOPOMY JTOJDKEH OBITh HAIlpaBJIeH OTBET,
OTBeT Ha oOpailieHre He naercs. B ciydae, ecnu TeKCT MUCHbMEHHOTO OOpaIleHus He TTOIaeTCs
MPOYTEHHIO, OTBET Ha OOpalleHHe He JAeTcs, 0 YeM COOOIaeTcsl 3asBUTENI0, HAPaBUBIIEMY
oOpaiieHue, ecinu ero pamMuiIvs U TOYTOBBIN aJipec MOANAI0TCS TPOUYTECHHIO.



B caywasx, eciu B NMUCHMEHHOM OOpallleHHH 3asBUTENS COIEPXKUTCS BONPOC, HA KOTOPBINA
3asgBUTENI0 MHOTOKpPAaTHO [aBalKMCh MHCbMEHHbIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HaNpaBIIeMbIMU OOpAIIEHUSIMH, U TIPU 3TOM B OOpAIlleHUH HE MPHUBOISITCS HOBBIC TOBOJBI HITH
00CTOSITENLCTBA, YINOJHOMOYEHHOE JIMIO aAMHUHHCTpauu BHXOpEeBCKOro TropoJcKOro
IIOCEJICHUSI BIIpaBe NPUHATH pelICHHE O Oe30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOTro OOpameHus |
MPEeKpaleHUN TEPerucKu C 3asBUTENIeM 10 JaHHOMY Bompocy. O [aHHOM pelleHUuU
YBEIIOMIISICTCS 3asBUTEIb, HAIPABUBILNI OOpaIieHue.

B cnydasx, eciM mpUYMHBL, IO KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBIEHHBIX B OOpallleHUU
BOIPOCOB HE MOT OBITh JaH, B IOCIEAYIOIIEM ObUIM YCTPaHEHBI, 3asBHTEIb BIIPaBe BHOBb
HAIPaBUTh [TOBTOPHOE OOpalleHue.

5.1.4. TlucemenHoe oOpaiieHHe JO0IDKHO OBITh paccMoTpeHo B Teuenue 30 1HeEH, ¢ JOaTel
peructpauuu ooOpamieHus 3asBuTens. B cioyudae, korga s paccMOTpeHusi oOpalleHus
HEOO0XOMMO TIPOBEJCHHE CIEIHMAIbHONW MPOBEPKH, HAIMpPABICHHUS 3alpoca APYrUM OpraHam
rOCy/IapCTBEHHOW BIJIACTH, OpPraHaM MECTHOTO CAMOYIMPABJICHHS WJIM HHBIM JOKHOCTHBIM
JUIaM  JUIsL TIONMYYeHHsS HEOOXOMUMBIX ISl PAacCMOTPEHHs OOpaIleHusi JIOKyMEHTOB H
MaTepuasoB, Cpok oOpalieHus MpojasieBaeTcs, Ho He Oosnee ueM Ha 30 AHEl, ¢ 00s3aTeNbHBIM
U3BEIICHNEM 00 9TOM 3asBUTEIIS.

5.1.5. Ilo pe3ynapTaram paccMOTpeHHUs oOpamieHus (3kanoObl) JOKHOCTHBIM JIULIOM
NPUHUMAETCSl pelieHue 00 YIOBIETBOPEHMH TpeOOBaHWMN 3asBUTENS WM 00 OTKaze B
YIIOBJIETBOPEHHUH >KATOOBI.

[TucbMeHHBIA OTBET, CONEpPXKAIIUI pPE3yNbTaThl PACCMOTPEHHS OOpalleHUs, HalpaBIIIOTCS
3asBUTEIIIO.

5.1.6. Ecim B pe3yiabTare pacCMOTpPEHHUs OOpamieHue MPU3HAHO OOOCHOBAHHBIM, TO
NPUHUMACTCS PEUICHHE O MPEAOCTABICHUM MYHUIUMAIBHOW YCIYTM U TPUMEHEHUU MEpPHI
JUCHUATUTMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH K CHEIMAJIKCTy, IONYCTUBIIEMY HApPYIICHHS B XOJE
opopmieHHs JOKYMEHTOB, TpeOoBaHMil 3akoHOomaTtenscTBa Poccuiickoit  denepanuu,
HACTOSIIEro AIMUHICTPATUBHOTO PETJIAMEHTA U TOBJIEKINHUE 3a co00i oOpamieHue.

Ecnu B x01€e paccMoTpeHust oOpalieHne npu3HaHo He0OOOCHOBAHHBIM, 3asIBUTEIIO HAPABISETCS
COOOIIIEHUE O pe3yNbTaTe pPACcCMOTPEHHUsS OOpalleHHs C YKa3aHWEM IPUYUH, TMOYEeMYy OHO
IPU3HAHO HEOOOCHOBAHHBIM, B KOTOPOM YKAa3bIBA€TCS MPABO 3asBUTENS 00KaloBaTh pellieHHE,
IPUHSATOE OPTaHOM MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS, B CyJJIeOHOM MOPSIIKE.

OOparieHue 3asgBUTENEN CUNTAETCS pa3pelIeHHbIM, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE MOCTABJICHHBIE B HEM
BOTIPOCHI, IPUHSATHI HEOOXOIUMBIE MEPHI M JJAaHBI ITNCEMEHHBIE OTBETHI.

5.2. O6xxanoBanue AeicTBUs (0€3AEHCTBUS) U PEUICHHH, OCYIIECTBISEMBIX (MPUHATHIX) B XO€
NPEJOCTABIICHUS] MyHHIIUTIAIBHOW YCIYTH, B CyA€OHOM TOPSI/IKE

3asiBUTENU BIIpaBe 00>KalloBaTh PEIICHUS, IPUHATHIC B XOJ€ MPEAOCTaBICHHS MYHUIIUIAIBHON
YCIYTH, IEHCTBHS WU O€3IeHCTBHS MOJDKHOCTHBIX JIUI aJIMUHHCTpAaluu BuxopeBckoro
TOPOJICKOIO TIOCEJIEHUs] B CyH, B THOpsJKe, YCTAHOBIEHHOM TIJlaBoil 25 I'paxkaaHcKoro
npoueccyaibHoro kogekca Poccuiickont @enepanuu.

I'maBa agmMuamncTpanuu BuxopeBckoro
TOPOACKOTO IOCENEHUS T.W. JIuniuna



